POLANA -KUU-,URY
Orzysz, dn. 23.06.2023 .

OFERTA PRACY
DLA GrOWNEJ KSIEGOWEJ /GEOWNEGO KSIEGOWEGO

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury pn. ,POLANA KULTURY Centrum
Biblioteczno-Kulturalne w Orzyszu poszukuje kandydata na stanowisko Gtéwnego
Ksiggowego w wymiarze % etatu od 01.10.2023 do 31.12.20023 a od 1 stycznia
2024 w petnym wymiarze etatu.

O stanowisko Gtéwnego Ksiegowego moze ubiegad sie osoba, ktdra:

1) ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub parnstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomosé¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupefniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)  ukorczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.

Przewidywana kwota wynagrodzenia brutto: 4 400,00 zt + dodatek funkcyjny 500 zt
+ dodatek stazowy w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy.



POLANA KULTURY

W ORIYSIL

Zakres obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego:

1. zakres czynnosci przewidziany w Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

2. naliczanie wynagrodzen pracowniczych i odprowadzanie sktadek zgodnie z
przepisami

3. sporzadzanie sprawozdar

4. prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw instytucji

5. rozliczanie dotacji uzyskanych ze Zzrédet zewnetrznych.

Osoby zainteresowane objeciem stanowiska zapraszam do ztozenia CV oraz
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikacji do Sekretariatu
Polany Kultury, ul. Wojska Polskiego 9D, 12-250 Orzysz, pok. nr 2., od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8:00-16:00.

Dyrektor zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw z wybranymi
kandydatami.
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