Zarzadzenie nr 5/10/2022
Dyrektora POLANY KULTURY Centrum Biblioteczno-Kulturalnego w Orzyszu
w sprawie przeprowadzenia skontrum ksiegozbioru
Biblioteki gtéwnej Polany Kultury
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Dziatajgc na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw
bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzagdzam, co nastepuje:

1. Skontrum ksiegozbioru gtéwnego Biblioteki POALNY KULTURY Centrum
Biblioteczno-Kulturalnego w Orzyszu nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 7
listopada 2022 do 29 grudnia 2022 roku.

2. Do przeprowadzenia skontrum ksiggozbioru powotuje komisje w sktadzie:
a) Maja Rostkowska - przewodniczacy

b) Klaudia Jabtoriska - cztonek

c) Sandra Dgbkowska - cztonek

3. Komisja skontrowa dziata na podstawie zatagczonego Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 8/10/2017 r.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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REGULAMIN SKONTRUM
Biblioteki POLANY KULTURY
Centrum Biblioteczno-Kulturalnego w Orzyszu

§1

Zgodnie z § 31 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw
bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) skontrum ksiegozbioru przeprowadza sie
co najmniej raz na 5 lat.

§2

1. W razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory z obowigzkiem rozliczenia
sie Dyrektor Polany Kultury zarzadza skontrum tych zbioréw, ktérych ten
obowigzek dotyczyt.

2. W razie wypadku losowego, kradziezy lub innej okolicznosci naruszajace;j
stan zbioréw, Dyrektor zarzgdza skontrum, w zaleznosci od stopnia
naruszenia zbioréw, w czesci lub catosci.

§3
1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa.

2. Na czele komisji, jako przewodniczgcy, stoi pracownik wyznaczony przez
Dyrektora Polany Kultury. Nie moze nim by¢ Gtéwny Ksiegowy, jak tez osoba
odpowiedzialna za spisywane zbiory.

3. Liczbe cztonkéw komisji i jej sktad osobowy ustala Dyrektor Polany Kultury w
Orzyszu.

§4

1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum bedzie niedostepna dla
uzytkownikéw.

2. O zamknieciu Biblioteki uzytkownicy zostang powiadomieni poprzez
wywieszenie informacji na zewnatrz, umieszczeniu informacji na profilu
Facebook oraz na stronie internetowej www.orzysz.pl z 14 - dniowym
wyprzedzeniem.




§5

. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sig¢ w Bibliotece oraz
wypozyczone czytelnikom.

. Skontrum przeprowadza sig na podstawie zapiséw w ksiggach
inwentarzowych, a dla materiatéw wypozyczonych - na podstawie kart
czytelnikow.

§6

. Ujawnione w czasie skontrum braki w materiatach bibliotecznych spisuje sie
w:

= wykazie brakéw wzglednych, ktérych odnalezienie jest
prawdopodobne;

= wykazie brakéw bezwzglednych, uznanych w czasie
poprzedniego skontrum za braki wzgledne.

. Materiaty uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do
rejestru ubytkdw.

§7

. Po zakoriczeniu kontroli komisja skontrowa sporzadza w dwéch
egzemplarzach protokdt, ktéry przedktada Dyrektorowi Polany Kultury.

. Protokét powinien zawierac:

= ystalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych,

= stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw oraz ich wartosci,

= wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw
materiatéw bibliotecznych,

= wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych,

= zarzadzenie Dyrektora Polany Kultury w sprawie przeprowadzenia
skontrum,

= Regulamin skontrum w Bibliotece Polany Kultury w Orzyszu.



