ZARZADZENIE Nr 17/ 07/2020
Dyrektora Domu Kultury w Orzyszu
z dnia 24 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/05/2014 r. w sprawie udzielania zaméwien
publicznych

Na podstawie art. 18 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
W zalgczniku Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/05/2014 Dyrektora Domu Kultury w
Orzyszu z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych wprowadza sie

nastepujgce zmiany:
1. zmienia si¢ § 1, ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:
»31 Procedura udzielenia zaméwienia do 20 000 zl.

1. Procedura udzielenia zaméwienia polega na przeprowadzeniu rozpoznania rynku.

2. Osoba prowadzaca postepowanie:

1) rozpoznaje w dowolnej formie rynek (telefon, mail, faks, osobiscie) sporzadzajac z
tej czynnosci notatke stuzbowa;

2) wybiera oferte najkorzystnicjsza;

3) realizuje zakup;

4) opisuje 1 przedstawia fakture do oplacenia.”

2. zmienia si¢ §2, ktory otrzymuje brzmienie:

,»§2 Procedura udzielenia zaméwienia od 20 000 zi do rownowarto$ci 30 000 euro
1. Procedura udzielenia zamdéwienia polega na:
1) zlozeniu wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
2) zapytaniu kierowanym do wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej lub w
formie ogloszenia na stronie internetowej lub na tablicy ogloszen w miejscu
powszechnie dostepnym z podaniem terminu skladania ofert, ktéry wynosi co
najmniej 4 dni.
2. Do zawarcia umowy wystarczajace jest zlozenie jednej oferty speiniajgcej wymagania
zamawiajacego.
3. Kierownik zamawiajacego wskazuje procedure udzielenia zaméwienia.
4.0soba prowadzaca postgpowanie przy zapytaniu kierowanym do wykonawcow:
1) kieruje zapytanie w jednej z form okre§lnych w pkt 1 ppkt 2 do minimum 3
wykonawcow, ktorzy mogg skladaé oferty w wyznaczonej formie;
2) bada, ocenia oferty, a z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza krotkg pisemna
notatk¢ stuzbowa, w ktorej proponuje kierownikowi zamawiajacego wybér oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia procedury;
3) informuje w dowolnej formie wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty o wyniku
procedury



4) realizuje zakup
5) opisuje i przedstawia fakture do optacenia.
5. Osoba prowadzgca postepowanie przy publikacji zapytania ofertowego na stronie
internetowe;j:
1) opracowuje tre$¢ zapytania, ktéra odnosi si¢ w szczegolnoSci do przedmiotu
zamoOwienia, kryteriow oceny ofert, umowy, formularza wykonawcy, sposobu i terminu
skladania ofert
2) publikuje zapytanie ofertowe na stronie internetowej, a jezeli znani s3 potencjalni
wykonawcy przekazuje tresé tego zapytania w dowolnej formie tym wykonawcom
3) bada, ocenia oferty i sporzadza krotkg notatke stuzbowa z przeprowadzonych
czynnosci, w ktorej uzasadnia i proponuje kierownikowi zamawiajacego wybor oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienie procedury
4) publikuje na stronie internetowej informacje o wyniku procedury
5) realizuje zakup
6) opisuje i przedstawia fakturg do optacenia.”

3. § 3 otrzymuje brzmienie:

,,83. W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoleczne w rozumieniu przepisow
pzp oraz dostawy lub ustugi, ktoérych wykonanie jest nierozerwalnie powigzane z
wlasciwosciami wykonawcy, Zamawiajgcy moze zastosowac odstepstwo od trybu okreslonego
w § 1 i/lub 2 niniejszego regulaminu i udzieli¢ zamdéwienia po przeprowadzeniu negocjacji z
wybranym przez siebie wykonawca. Warunkiem udzielenia zamoéwienia jest uzyskanie
porozumienia we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem negocjacji”.

4. dodaje si¢ §4, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

W przypadku, gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio zgodnie z trybem okreslonym w
§1 i/lub 2 niniejszego regulaminu nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone takze
ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania, Zamawiajacy moze zastosowaé odstgpstwo od trybu
okreslonego w § 1 i/lub 2 niniejszego regulaminu i udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu
negocjacji z wybranym przez siebie wykonawca. Warunkiem udzielenia zamowienia jest
uzyskanie porozumienia we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem negocjacji.

§2.

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/05/2014 Dyrektora Domu Kultury w Orzyszu z dnia 7
maja 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

2. § 2 otrzymuje brzmienie:



DOM KULTURY
w ORZYSZU
12-250 URZYSZ ul. Wojska Polskiego 5

do Zarzqd-enia Nr
tel. 87 423 70 10%0821437 Dyrektora Domu Kultury
NIP 849- 10 39-836 REGON

(pieczqtha jednostki organizacyjnej )

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
o wartosci nieprzekraczajgcej réownowartosci w ztotych kwoty 30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 oraz
zgodnie z art. 4d ust. 1 (pkt 1, pkt.2), art.1380 ustawy Pzp,
powyzej réwnowartosci w ztotych kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zamodwienia:

2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia: .........c.ccoeveeennnn... 2zt brutto
3. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzono w oparciu o *:
[ ] a) przeglad stron internetowych wykonawcéw;

D b) zapytanie ofertowe przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, faksu ;

|:| c) Zaproszenia do sktadania ofert poprzez strone internetowg / strona podmiotowa BIP.

*( zaznaczyc wiasciwe )

3 a) W przypadku procedury opartej o pkt. 3a), wskazac strony internetowe:

3b) W przypadku procedury opartej o pkt. 3b), wskaza¢ do jakich wykonawcdw skierowane zostato

zaproszenie;

4. Porownano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena lub koszt (brutto) Uwagi
* %

1.

2.

3.

** w prowadzonych postepowaniach mozina dodatkowo stosowac rowniez inne kryteria, oprdcz ceny lub kosztu.

5. Wybdr oferty/ nieudzielenie zamdwienia :

[_:] Wybrano oferte Wykonawcy:
Uzasadnienie merytoryczne wyboru oferty (wymk badanla i oceny ofert)

D Zamowienie nie zostato udzielone.

Orzysz, dnia

podpis osoby przeprowadzajqcej postepowanie

Zatwierdzam :

DYREKTOR
. 2omu Kultury w Orzyszu
L‘,7-» A ad f'w-._.:_)_r—r\ C\.v((t‘-a_
SrhrJoanne-Kamientecka -
podpis Dyrektom/ osoby uprawnionej






DOM KULTURY

w OQRZYSZU Zafgcznik N
. 5 . gcznik Nr 4
12-250 ORZYSZ, ul Wojska Polskiego 5 do Zar=gd=enia Nr 17/07/2020
tel. 87 423 70 10 Dyrektora Domu Kultury w Orzyszu

NIP 849-10-39-836 REGON 000821487
(Whioskujgcy — pieczqtka)

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zaméwienia: o dostawa 0 ustuga o robota budowlana { zaznaczyd wiasciwe)
Osoba przygotowujgca opis: telefon, e-mail:

2. Wartos¢ zaméwienia: .............. netto, ............... brutto, ...... stawka VAT

Osoba dokonujgca szacowania: tel., e-mail:

3. Kwota ( brutto ), ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia:

4. Proponowany sktad Komisji Przetargowej : przedstawiciele Wnioskujgcego {imie i nazwisko, telefon, e-mail):
Przewodniczacy:
Cztonkowie:

Propozycje skfado Wnioskujgcy. Dotyczy zamdwieri powyzej progu 30.000 euro.

5. Proponowane wymagania , warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu, kryteria oceny ofert - cena lub koszt
i inne kryteria pozacenowe, (z podaniem ich wag procentowych), uwagi:

Propozycje sktada Whnioskujqcy. Dotyczy w szczegdlnosci zamodwieri powyzej progu 30.000 euro.

6. Proponowany termin realizacji zaméwienia:

7. Zrédto finansowania:

8. Whioskujacy :
( dota, podpis)

8a. Wnioskujacy, zaméwienie: o dziatalnos¢ kulturalna art. 4d ust.1 pkt 2, o ustugi spoleczne art.1380 ustawy

Pzp,
O nie dotyczy :  (zoznaczyd wiasciwe)

Whnioskujgey (data , podpis) potwierdzenie Dyrektor Domu Kultury (date podpis)

9. Potwierdzenie dostepnosci Srodkow:

Gtéwny Ksiegowy Domu Kultury

Dyrektor Domu Kultury
( data, podpis)

10. Akceptacja dostepnosci sSrodkéw:

Gtowny Ksiegowy Domu Kultury (data i podpis )

11. Tryb postepowania:
Kierownik Zamawiajgcego
Dotyczy zamowieri powyzZej 30.000 euro (data i podpis)

12. Zatwierdzenie wniosku ( Dotyczy zomdwieri ponizej 30.000 euro ) :

Dyrektor Domu Kultury (data i podpis)

13. Zatwierdzenie wniosku ( Dotyczy zamdwieri powysej 30 000 euro ) &

Dyrektor Domu Kultury lub osoba uprawniona zgodnie z posiadanym upowainieniem ( data, podpis)




Instrukcja wypetniania wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokfadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace miec wptyw na sporzgdzenie oferty.

W opisie nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, chyba ie jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zaméwienia a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny".

2. Wartos¢ zamdwienia

Jest to warto$¢ przedmiotu zaméwienia okreélona na podstawie dokonanej przez Wnioskujgcego analizy rynku (informacje
od kilku wykonawcéw, ktérzy oferujg dostawy lub $wiadczg ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia). Ustalenia wartosci
zamowienia nalezy dokona¢ z naleiytg starannoscia. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jeieli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub
ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

3. Kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia:

Kwota brutto zawierajgca podatek od towardw i ustug, ktérg wnioskujgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.
Moze ona wynikaé np. z planu finansowego, budzetu, dotacji, budzetu projektu lub innych dokumentdw.

4. Proponowany skitad komisji przetargowe;j:

Dotyczy tylko postepowar powyiej 30000 euro. Nalezy poda¢ co najmniej 2 osoby, ktdre bedy przedstawicielami
Whioskujgcego w prowadzonej procedurze.

5. Proponowane wymagania , warunki udziatu wykonawcow w postepowaniu, kryteria oceny ofert (z podaniem ich wag
procentowych), uwagi:

Whioskodawca podaje wymagania , warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu , proponuje kryteria oceny ofert, na
podstawie ktérych dokonany zostanie wybor oferty najkorzystniejszej. Powyzej 30 000 euro kryterium ceny lub kosztu nie
moze stanowi¢ wiecej niz 60%. Pozostate kryteria pozacenowe, oprécz wagi procentowej, winny zawierac opis sposobu ich
oceny. W przypadku zamowien ponizej 30 000 euro wypetnianie pkt. 5 nie jest obowigzkowe.

6. Termin realizacji zamowienia.

Nalezy poda¢ termin, od ktérego Wnioskodawca zamlierza zaczat korzysta z zamowione] dostawy lub ustugi, okres
wykonania roboty budowlanej . Termin ten winien by¢ realny - musi uwzgledniac czas na przeprowadzenie procedury .

8.8a. Wnioskujacy : osoba prowadzaca sprawe, wyznaczona przez Dyrektora

8a. Zamowienie z dziedziny: dziatalno$¢ kulturalna, ustugi spoteczne:

W przypadku zamdéwien dotyczacych dziatalnosci kulturalnej, ustug spotecznych wniosek wypetnia Wnioskujacy.

9, Potwierdzenie dostepnosci srodkéw : potwierdzenia dokonuje Gtéwny Ksiegowy Domu Kultury w zaleznosci od Zrédia
finansowania wydatkdw.

12. Zatwierdzenie wniosku - zatwierdzenia wniosku dokonuje Dyrektor Domu KUltury i dotyczy zamowien o wartosci nie
przekraczajgcej rownowartosci w ztotych 30.000 euro.

13. Zatwierdzenie wniosku — zatwierdzenia wniosku dokonuje dyrektor lub osoba uprawniona, zgodnie z posiadanym
upowaznieniem i dotyczy zaméwier o wartosci réwnej lub przekraczajgcej rownowartos¢ w ztotych 30.000 euro.

UWAGA
e W postepowaniach o wartosci rdwnej lub przekraczajacej rownowartosé w ztotych 30 000 euro a poniiej progu
unijnego wniosek winien by¢ skfadany na co najmniej 30 dni (dostawy, ustugi), 40 dni (roboty budowlane )
przed przewidywanym terminem rozpoczecia realizacji umowy.
e W postepowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajgcej rownowartos¢ w ztotych prog unijny wniosek winien
by¢ skiadany na co najmniej 90 dni przed przewidywanym terminem rozpoczecia realizacji umowy.



